Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia
Dyrektora Zespotu Szkot w Koniecpolu
Nr 6/2021 zdnia A%:.49. 2920

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W 7ZESPOLE SZKOL
W KONIECPOLU, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130 000 zi netto

Rozdziall1l
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zespole Szkoét w Koniecpolu, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto zgodnie z ustawa Prawo zamowienh
publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”. okresla zakres, kryteria, zasady oraz
organizacje przygotowania, prowadzenia i udzielania przez Zespot Szkoét w Koniecpolu
zamowien publicznych bez stosowania przepis6w ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo
zamowief publicznych zwanej dalej ,,Prawem zamowien publicznych”.

§ 1

Przepisy Regulaminu stosuje sie do udzielanych zaméwien publicznych na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw publiczny ch, wylaczonych stosownie do
art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawa zaméwien publicznych spod
rygoréw w/w ustawy (tj. 130 000 zlotych netto).

ZamoOwienia wspétfinansowane Ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien.

§ 2.

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach lub gdy zachodzi koniecznos¢
natychmiastowego wykonania zamoéwienia publicznego, Dyrektor zamawiajacego
lub osoba upowazniona moze wyrazic zgode na odstapienie od stosowania przepisow
Regulaminu w zakresie procedury.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa W ust. 1, musi by¢
udokumentowane w formie pisemnej i zatwierdzone przez Dyrektora zamawiajacego
Jub upowazniong przez niego osobe. W dokumencie nalezy w szczegO6lnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Dokument
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoOwienia.



§ 3.
Zasady okreslone w niniejszym Regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamo6wien
dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust 1 pkt I ustawy Prawo zamowien publicznych.

§4

1. Dla zamo6wien okre§lonych w art. 214 ust. 1 ustawy Prawa zamoéwien publicznych tj.

dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej, odprowadzania $ciekOw do kanalizacji,

dostawy gazu z sieci gazowej, dostawy ciepla z sieci cieptowniczej, ustug przesylowych i

dystrybucyjnych energii elektrycznej, nie majg zastosowania zasady Regulaminu, a

zamOwienia udziela si¢ jedynemu wykonawcy §wiadczacemu przedmiotowa dostawe lub

ustuge.

2. Zamdwienia wspodtfinansowane ze srodkow europejskich lub innych zrodet
zewngtrznych, udzielane sg na podstawie procedur okreslonych przedmiotowym
Zarzadzeniem z zachowaniem wymagan wynikajacych z przepiséw prawa i dokumentow
okre$lajacych sposdb udzielania takich zamoéwien (wiasciwych wytycznych).
Postanowienn Zarzgdzenia sprzecznych z postanowieniami tych przepisow lub
dokumentow nie stosuje si¢.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie — rozumie si¢ przez to warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg
zamawiajacy jest obowigzany zaplaci¢ wykonawcy za wykonanie zaméwienia publicmego; w
cenie uwzglednia si¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow $wiadczenia wykonawcy na rzecz zamawiajacego w postaci dostaw,
ustug lub robdt budowlanych podlegaja obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz
podatkiem akcyzowym;

2) dostawie — rozumie si¢ przez to nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3) Komisji — rozumie si¢ przez nig komisj¢ do przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych
netto w Zespole Szk6t w Koniecpolu powotang zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szk6t
w Koniecpolu.

4) postepowaniu — rozumie si¢ przez to procedure zmierzajaca do udzielenia
zamoOwienia publicznego, realizowana na zlecenie wydzialu merytorycznego
(wnioskujgcego);

5) robotach budowlanych — rozumie si¢ przez to wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu Prawa budowlanego, za
pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;



6) ustugach — rozumie si¢ przez to wszelkie §wiadczenia wykonawcy na rzecz zamawiajacego
na podstawie odptatnej umowy zawieranej migdzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktorych
przedmiotem nie sg dostawy oraz roboty budowlane;

7) wartoSci zamdwienia — rozumie si¢ przez to calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezyta
starannoscig, zgodnie z przepisami Regulaminu; _

8) Wnioskujacy — rozumie si¢ przez to osobe skiadajacg wniosek na realizacje zaméwienia
— odpowiedzialna merytorycznie za zamdéwienie;

9) Wykonawca — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

10) zaméwieniach — rozumie si¢ przez to umowy odplatne zawierane migedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi, lub roboty budowlane §wiadczone
przez wykonawceg na rzecz zamawiajgcego. wylaczone stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 (.
130 000 ztotych netto) Prawa zaméwien publicznych spod rygoréw tejze ustawy.

Rozdzial 2
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ
" WYDATKOWANIA SRODKOW

§5
Regulamin opracowano na podstawie nastgpujgcych aktow prawnych:
1) art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
2) ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. roku Prawo zamowiefi publicznych

§ 6.
Wydatkowanie Srodkéw majace na celu nabycie w ramach zaméwien publicznych dostaw,
ustug lub rob6t budowlanych powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego
doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow oraz w sposdb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg ze $rodkow budzetu
przewidzianych na okres$lone zadania.

§7
Postgpowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposob zapewniajgcy:

1) zachowanie zasady uczciwej konkurencji

2) réwnego traktowania wykonawcow

3) przejrzystosci

4) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania jak najlepszych
efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow.
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Osoby wykonujace czynnosci w ramach postgpowania zapewniajg bezstronnos$é, sumienno$é
1 obiektywizm w jego przeprowadzeniu.

§09.
Zamowienia publicznego udziela si¢ wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

§10.

1. Postgpowanie jest jawne. ‘

2. W trakcie prowadzonego poste;powama nie podlegajq ujawnieniu informacje stanow1qce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przeplsow ustawy o zwalczaniu nleuczmwe_]
konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczacych:
nazwy (firmy) wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamo6wienia publicznego,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci.

Rozdzial 3
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA

§11.
Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania oraz za
udzielenie zaméwienia publicznego sa:

1) w sprawach merytorycznych — osoba wnioskujaca;
2) w sprawach finansowych — Gléwny Ksiegowy;
3) w sprawach proceduralnych — pracownik administracji

§12
W wyjatkowych przypadkach Dyrektor moze powierzyé przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania podmiotowi specjalizujacemu si¢ w $wiadczeniu tego typu ustug.

Rozdgial 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Opis przedmiotu zamdéwienia publicznego powinien zapewniaé wybor
najkorzystniejszej oferty. Opisujac doktadnie i szczegétowo przedmiot zam6wienia
publicznego, nalezy kierowaé si¢ przede wszystkim potrzebami Zamawiajacego,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wplyw na
sporzadzenie oferty.
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2. Szczegotowy opis przedmiotu powinien zawierac:

1) doktadny opis przedmiotu zamdwienia,

2) miejsce i termin wykonania zaméwienia,

3) wymagania serwisowe i gwarancyjne,

4) kryterium wyboru oferty np. cena, jako$¢, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, termin wykonania, funkcjonalno$¢ i inne odnoszace si¢ do
przedmiotu zamdéwienia o ile wynika to ze specyfiki przedmiotu zamowienia),

5) sposo6b obliczenia ceny,

6) termin sktadania ofert.

Rozdzial 5 .
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§13
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia, osoba wnioskujaca odpowiedzialna
za jego realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego warto$é, z nalezyta starannoscia, w
szczegblnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
2. Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia publicznego niedopuszczalne jest dzielenie
zamowienia publicznego na czgéci lub zatajanie jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
przepiséw Prawa zaméwien publicznych.
3. Ustalenia warto$ci zamdwienia publicznego dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace
przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdéwienia publicznego sg
dostawy lub ustugi oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania,
jezeli przedmiotem zamoéwienia publicznego sg roboty budowlane.
4. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdbw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto§ci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaZznika
wzrostu cen towardow i ustlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4) w przypadku zamowienia na roboty budowlane szacunkowa wartos¢ ustala si¢ na
podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i
ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zaméwienia mogg by¢ w szczego6lnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
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2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zaméwienia.
6. Podstawg ustalenia wartosci zamOwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:
1) rzeczywista tgczna wartosc kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciagu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglgdnieniem zmian iloéci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw,
ktore mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego
zamodwienia albo
2) laczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wptyw na dokonane ustalenia wartosci zamowienia publicznego, przed wszczeciem
postepowania dokonuje si¢ zmiany warto$ci zamowienia publicznego zgodnie z art. 35
ustawy Pzp.

§ 14.
W przypadku wspélnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przez kilku wnioskujacych, wartoscia zamOwienia jest warto$¢ catego, wspélnego
zamoOwienia publicznego.

§ 15.
Jezeli dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych, wartoscia zaméwienia
publicznego jest faczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

Rozdzial 6
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§ 16.
Zaméwienia o wartosci do 25 000 zlotych netto

1. W przypadku zamowien o wartosci ponizej 25 000 ztotych oferta moze by¢ zlozona
ustnie, na podstawie telefonicznego zapytania, pisemnie lub elektronicznie.

2 Jezeli warto§¢ zamoéwienia nie przekracza 25 000 ziotych — zamawiajacy
dokonuje rozpoznania cenowego okreslajac przedmiot zamowienia i warunki jego
realizacji.

2 Rozpoznanie cenowe moze zostaé przeprowadzone w dowolnej formie:
telefonicznej, elektronicznej lub na podstawie cennikdbw np. na stronach
internetowych.
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4. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania wnioskujacy wskazuje wykonawce,
ktéry moze zaoferowaé najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, zgodnie
z przyjetymi w danym zaméwieniu kryteriami wyboru oferty.

5. Z przeprowadzonej rozmowy lub negocjacji wnioskujacy sporzadza pisemna notatke
stuzbowa wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3, ktorg wraz z towarzyszacq
dokumentacjg zatgcza do danej prowadzonej sprawy.

6. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty netto 1 000 zl netto nie ma
obowigzku sporzadzania notatki stuzbowe;j.

7. Zaméwienia mozna udzielaé na podstawie zlecenia - wedtug wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 4 lub innego dokumentu potwierdzajacego zlecenie zamowienia.

§17.
Zamoéwienia o wartosci od 25 000 zlotych netto do kwoty 130 000 zlotych netto

1. Jezeli warto$¢ zamowienia (netto) lub iaczna planowana warto$¢ w skali roku
ksztattuje si¢ w przedziale od 25 000 z1 do kwoty okreslonej w art. 2 ust 1pkt 1 (130
000 ztotych netto), wnioskujacy kieruje wniosek zgodnie z zatacznikiem nr 1.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w odpowiednim terminie, to jest z takim
wyprzedzeniem, ktore pozwala na przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania,
zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz realizacj¢ natozonych na
Zamawiajacego obowigzkéw. Wniosek musi zosta¢ ztozony na co najmniej 30 dni przed
planowanym terminem zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3.  Wniosek powinien zawierac:

— nazwe zadania :

—  szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia,
—  warto$¢ szacunkowa,

— kwote przeznczong na wykonanie,

—  warunki realizacji,

~ miejsce i termin wykonania zadania,

—  kryterium wyboru oferty

~ oraz projekt umowy :

4. Notatke lub inny dokument dotyczacy ustalenia wartoéci szacunkowej mozna dotaczy¢
do wniosku lub przechowywa¢ z dokumentacjg danej sprawy.

5. Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw okresla co najmniej:

—  nazwg zamowienia

—  dokfadny opis przedmiotu zaméwienia (warunki techniczne i organizacyjne)
~  wymagania serwisowe i gwarancyjne,

~ miejsce i termin wykonania zamdéwienia,

‘‘‘‘ - kryterium wyboru oferty,

—  sposéb obliczenia ceny,

—  termin sktadania ofert.

6. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego do kwoty okreslonej w art. 2 ust Ipkt 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych przeprowadzane jest w nastepujacy sposob:



1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow,
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ushugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoOwienia lub

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zespotu Szkét w Koniecpolu

3) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 2 wykonawcow, gdy z uwagi na
specyfike przedmiotu zaméwienia udzielenie zamowienia powinno zostac
poprzedzone negocjacjami lub

4) w przypadku, gdy zamowienie moze zosta¢ udzielone wylacznie jednemu
wykonawcy z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia
udziela si¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym (wskazanym) wykonawca.

7. Wykonawcy sktadaja oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zapytaniu ofertowym

osobiscie, przesytka pocztowa lub droga elektroniczna. Oferty sktadane poczta powinny
byé zlozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem jakiego postepowania dotycza. Oferty
Zozone droga elektroniczna powinny zawiera¢ zeskanowany druk oferty z oryginalnym
podpisem wykonawcy lub moga by¢ opatrzone podpisem elektronicznym, zaufanym lub
podpisem osobistym.

8. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza cena lub oferte przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow okreslonych we wniosku o udzielenie
zamowienia.

9. Jezeli w postepowaniu, w ktérym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac

wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy
oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w dotychczas ztozonych
ofertach. '

10.W przypadkach, w ktérych jednym kryterium oceny ofert jest cena, a kwota przeznaczona

11.
12.

13.

przez Zamawiajacego na realizacj¢ zaméwienia jest nizsze niz oferowana przez
Wykonawce, dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawca oferujacym najnizszg
cene w sprawie jej ostatecznej wysokosci lub zakresu zamowienia.

Oceny zlozonych ofert dokonuje Komisja.

7 przeprowadzonej procedury pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza protokot z
postepowania wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2, ktory po podpisaniu przez
czlonkow komisji wraz z towarzyszaca dokumentacjg przekazuje celem zatwierdzenia do
Dyrektora.

Po zatwierdzeniu protokohu pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza rowniez
informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, ktora przekazuje wykonawcom, a jesli
zapytanie bylo zamieszczone na stronie BIP to zamieszcza si¢ informacje odpowiednio w
tych miejscu.

14. Zatwierdzony protokot jest podstawa do sporzadzenia umowy na realizacje przedmiotu

zamowienia.

15.Zamowienia uzupeiniajace: :

Jezeli wnioskujacy zamierza udzielié zamowienia uzupelniajacego powinien przewidziec takg
mozliwo$é w zapytaniu ofertowym. Zamowienie to polega na powtérzeniu
podobnych ustug, dostaw lub robot budowlanych.
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16.

17

18.

Zamodwienie uzupetniajace moze by¢ udzielone dotychczasowemu wykonawcy ustug,
dostaw lub robét budowlanych i polega ono na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowien.

Udzielenie zamoéwienia uzupetniajacego jest mozliwe takze w innych przypadkach
uzasadnionych  konieczno$ciag  zapewnienia Zamawiajgcemu  prawidlowego
funkcjonowania i terminowego wykonywania zadan z uwzglednieniem tresci ust. 17.

Przy szacowaniu wartosci zamoOwienia nalezy uwzgledni¢, ze warto$¢ zaméwienia
uzupelniajgcego i zamdowienia podstawowego nie moze przekroczy¢ w danym roku
kwoty okre$lonej w art. 2 ust | pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, a takze
taczna suma wszystkich podobnych zamoéwien w ciagu roku kalendarzowego nie moze
przekroczy¢ w/w kwoty.

Jezeli zaoferowana cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci co do mozliwosci prawidlowego
wykonania zamoOwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Jezeli wykonawca nie ziozy
wyjasnien lub na podstawie ztozonych wyjasnien zamawiajacy uzna, ze oferta zawiera
razgco niska cene, zamawiajacy moze odrzucié ztozong oferte.

19. Zaméwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych Zrédet zewnetrznych,

udzielane s3 na podstawie procedur okre$lonych przedmiotowym Regulaminem
z zachowaniem wymagan wynikajgcych z przepisow prawa i dokumentéw okreslajgcych
sposéb udzielania takich zamowien (wlasciwych wytycznych). Szczegétowe
wytyczne dotyczace udzielania tych zamowien powinny by¢ zataczone do skladanego
wniosku 0 wszczecie postgpowania.

Rozdzial 7
DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA

§ 18.

Kazde postgpowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem rejestrowym i podlega
wpisowi do rejestru zamoéwien publicznych, ktéry prowadzony jest przez pracownika
zajmujacego stanowisko do spraw zamowien publicznych.

§ 19

Pracownik do spraw zamowien publicznych jest obowigzany do archiwizowania
i przechowywania dokumentacji postgpowania.
Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania, ze szczegélnym uwzglednieniem:

1) tresci zapytania ofertowego

2) ziozonych ofert

3) wydrukéw ofert/cennikéw

4) notatek stuzbowych;

4) korespondencji sporzadzonej w toku postgpowania,

5) umo6w zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego;
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Rozdzial 8 )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20
1. Regulamin Zaméwien Publicznych wehodzi w zycie z dniem . /{2 ’{O s /Q«sz/f M
fn
2. Traci moc Regulamin z dnia A QOJZOMV
Dyrektor Zespotu Szké6t

w Koniecpolu

¢ s o
mgr Edyta kﬂ;;w:}c’a



Zakacznik nr 1

o Do Regulaminu
(Pieczgé szkoty) Zespotu Szkét w
Koniecpolu

Konisepol, dIMa. s

WNIOSEK

o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia

1. Przedmiot zamowienia
a) Ustuga
b) Dostawa
¢) Robota budowlana

2. Nazwa zaméOwienia:

3. Szezegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

P

4. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia Netto WYNOSI: ....uveeeeiierrenmiiinnneasnieenssieenns
i zostala ustalona w dniu ........ccccvvveeeeennn. NA POASAWIC ..ocviesecassirmssmimisornones

(dotaczy¢ odpowiedni dokument, np. rozeznanie rynku, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy, dane z ostatniego roku (z ostatnich 12 miesigcy) dotyczace zakresu
przedmiotu zamowienia itp.)

Uwaga: ustalenie wartosci zamowienia dla dostawy lub ustug nie moze nastgpic¢ wezesniej niz

3 miesigce przed dniem wszez¢cia postgpowania o udzielenie zamowienia a w preypadku
rohot budowlanyveh — 6 miesigey.

5. Oferty czgsciowe
Jezeli dopuszcza si¢ skfadanie ofert czgsciowych:

tak ,

Czesé nr 1 - okreslenie przedmiotu zamowienia: ...........co........Wartos¢ netto ................. zt
Cze$é nr 2 - okreslenie przedmiotu zaméwienia: ..........coc........ Wartos€ netto................ zt
Czesé nr 1 — kwota przeznaczona: .......ceuereemessensesssssuenee z} brutto



Czg$¢ nr 2 — kwota przeznaczona:.......c.c.curevseessnessvsesseens zt brutto

nie

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie podstawowym lub przetargu
nieograniczonym nalezy obowiqzkowo poda¢ powody niedokonania podziatu
zamdwienia na czesci:

6. Kwota jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia (brutto)

7. Jezeli zamdéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
Udziat tych srodkdw w warto$ci zamowienia wynosi........... %
Nazwa Projektu/Programul........coooiiiiiiiiieiieierre e
Informacja o wszelkich wytycznych dotyczacych zamoéwien publicznych
obowigzujgcych w danym projekcie oraz wynikajacych z tresci zawartej umowy
dotyczacej danego projektu.
(wskazac we wniosku lub w odrebnym zalgczniku do wniosku).

8. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamdéwien ,,uzupetniajacych” zgodnie z art. 214 ust 1
pkt 7.
7 S B L PR

Uwaga: wartos¢ zamdéwien uzupetniajgcych musi by¢ uwzgledniona przy ustalaniu
wartosci catego zaméwienia. Zamawiajqcy musi wykazad. iz przewidziat udzielenie tych
zamowien.

9. Termin wykonania ZamOWIEnia ........cccceceveuernevrcrnennunnns

10.Proponowane kryteria oceny ofert z podaniem ich wagi (mierzenia) w %

BE) i S R R AR S A T =~ WO v %
Bl e s s s e - WagA..ceisernnns %
CF i 0 s A ROhi T G W A A - Waga..eiureenns %

W przypadku kryteriow innych niz cena nalezy poda¢ sposob ich punktowania:



11. Warunki speniania udziatu w postgpowaniu

(wymagane uprawnienia, zezwolenia, doswiadczenie itp.)
12. Osoby wykonujace czynnoéci zwiazane z przygotowaniem postgpowania:
a) Osoby przygotowujace opis przedmiotu zamdwienia:

---------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------

13. Zalaczniki
a) Projekt umowy
b)
c)

(Podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Zespole szkot w Koniecpolu

Koniecpol, dnia.......ccccoeeviinminnnnnen. r.

PROTOKOL

sporzadzony z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Przedmiot zamdwienia:
a) ushuga
b) dostawa
¢) robota budowlana

na:

2. Warto§¢ zamowienia:
- Szacunkowa warto$é zamowienia (Netto) tu......ccevieereneas zt
- Kwota przeznaczona na realizacjg zamowienia (brutto): i zi

3. Rozeznanie rynku:
a) Zapytanie skierowano do:

b) Zapytanie skierowano w formie:
1. ustne]
2. telefonicznej
3. pisemnej
4. elektronicznej
5. faksowej

¢) Oferty otrzymano od:
Lo s vien e snsasesasenenasse nnanesssasisgshedsvesenesanaravaraesnsLnyesnieness

¢ s



4. Wybor oferty:

® Dokonano wyboru oferty:

. Przy uwzglednieniu kryteriow:

o Uzasadnienie:
Sklad komisji:
B oo A S, R SR
0 P R B S A SRS
B scmsm A SRR SR AT SR
A R S S S A R
B s s s A S
7 A

(podpis osoby sporzqdzajgcej notatkg)

ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr3

do regulaminu Zamowien Publicznych

Notatka stluzbowa

sporzgdzona wdnit............coeennes

w Zespole Szkét w Koniecpolu

z przeprowadzenia rozeznania cenowego rynku dotyczacej procedury udzielenia

zamOwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza okredlonej w art. 2 ust 1pkt |

ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamdwienia:

3. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: ...,

4. Informacja dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. 'Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena

‘ netto/brutto

(lub inne kryterium
wyboru oferty)

Sposéb uzyskania
informacji

5. Wybrano wykonawce (nazwa i adres)

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

7. Osoba/ 0soby sporzadzajaca NOLALKE: ...t e

Podpis osoby sporzadzajacej notatke

...............................................................................
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Zatacznik nr4
do Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Zespole Szkét w Koniecpolu

ZLECENIE Nr .........
wykonania ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

Z ANiA. .o r.

1. Zamawiajacy:
2. Wykonawca:

3. Opis przedmiotu zamo6wienia:

4. Termin wykonania zamowienia:

5. Wykonawca moze/nie moze* powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej.

6. Za wykonane czynnosci Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci

........................... 7t netto, powigkszone o obowiazujgcy stawka VAT, co daje

facznie wartos¢  .............. 7} brutto (zgodnie z zatgczong kalkulacjg lub oferta
cenowa).
7. Wynagrodzenie zostanie przelane na konto Wykonawecy w Ciggu ..o.cooeeunes dni od

daty otrzymania faktury/ rachunku* i ewentualnym podpisaniu przez strony protokotu
odbioru ustugi/dostawy/roboty*.

8. Postanowienia dot. okresu gwarancji

o)
c
b3
P

®

......................................................................................................

Koniecpol, dnia ......cciusmmmonninenss r.

Wykonaweca:

Zamawiajacy
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Zalycznik nr 1 do
zapytania ofertowego

Koniecpol, dnia ........ccocuenenn T

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje ...

Opis przedmiotu zamdwienia :

Termin realizacji zamoéwienia: ... .

Kryterium wyboru oferty bedzie . ..

Warunki pratnoSCi ...c.. cociis ores resieireeiiiiiins s e
Naleznoéé za wykonane ustugi bedzie przekazywana na wskazane przez Wykonawce konto
w terminie ............. dni po przedtozeniu faktury.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

Szczegotowe informacje udzielane sg w Zespole Szk6t w Koniecpolu,
ul. Armii Krajowej 26, 42-230 Koniecpol, lub telefonicznie pod numerem

734 447034.

Oferty umieszczone w kopercie oraz posiadajgce OZNACZEMIE:........coivrrmussssssssmmmmsssssssssee

(nazwa zamoéwienia)  nalezy sklada¢ w Zespole Szk6t w Koniecpolu
wpokoju nr ............ do dnia s roku do godz. ............. lub na adres
e — mailowy.



